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− профессионального образования» 

− Устава краевого государственного бюджетного профессионального образова-

тельного учреждения «Алтайский архитектурно-строительный колледж»; 

− Правил приема граждан в КГБПОУ «Алтайский архитектурно-строительный 

колледж»;  

− Положения об апелляционной комиссии академии. 

1.1 Настоящее Положение определяет деятельность Экзаменационной пред-

метной комиссии. Предназначено для педагогических работников колледжа. 

 

2 Права и ответственность 

 

2.1 Председатель и члены Экзаменационной предметной комиссии назнача-

ются и освобождаются от выполнения обязанностей приказом директора колледжа. 

2.2 Председатель и члены Экзаменационной предметной комиссии имеют 

право: 

− ознакомиться со всеми документами, регламентирующими Порядок приёма в 

колледж; 

− получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки экзаме-

национных работ, применения (использования) критериев оценивания выполнения 

экзаменационных работ, а также другие необходимые для работы материалы и доку-

менты, обсуждать с председателем комиссии процедурные вопросы проверки экзаме-

национных работ; 

− передавать информацию о типичных ошибках в работах поступающих; 

− сообщать об обнаружении в экзаменационных материалах некорректных зада-

ний; 

− на комфортные условия труда при проверке экзаменационных работ. 

2.3 В обязанности председателя и членов Экзаменационной предметной ко-

миссии входит: 

− подготовка экзаменационных заданий в соответствии с требованиями, опреде-

ляющими наличие у поступающих определенных творческих способностей для обу-

чения по специальностям: 54.02.01 Дизайн (по отраслям), 07.02.01 Архитектура, 

20.02.04 Пожарная безопасность. 

− подготовка и проверка необходимого инвентаря и оборудования для проведе-

ния экзамена; 

− непосредственное проведение вступительного экзамена в оборудованных 

аудиториях; 

− проверка экзаменационных работ поступающих и оценка результатов вступи-

тельных испытаний по зачетной системе, в соответствии с утвержденными критери-

ями оценки по соответствующей дисциплине; 

− оформление необходимой документации (экзаменационной ведомости, экза-

менационного листа – Приложение Б, Приложение Д Положения о приемной комис-

сии, соответственно). 

2.4 Председатель и члены Экзаменационной предметной комиссии обязаны 

выполнять возложенные на них поручения по реализации основных направлений ра-

боты.  
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2.5 Экзаменационная предметная комиссия несут ответственность за выпол-

нение закрепленных за ними задач и функций, предусмотренных настоящим Положе-

нием. 

 

3 Состав и структура работы Экзаменационной предметной комиссии 

 

3.1 Экзаменационная предметная комиссия создается для проведения всту-

пительных испытаний, определяющих наличие у поступающих определенных твор-

ческих способностей для обучения по специальностям: 54.02.01 Дизайн (по отрас-

лям), 07.02.01 Архитектура, 20.02.04 Пожарная безопасность. 

3.2 Численный состав Экзаменационной предметной комиссии определяется, 

исходя из числа поступающих в Алтайский архитектурно-строительный колледж, ко-

торые будут участвовать во вступительных испытаниях в  колледж, но не менее 2 

человек. 

3.3 В состав Экзаменационной предметной комиссии входят председатель 

комиссии, члены предметной экзаменационной комиссии.  

В Экзаменационную предметную комиссию включаются, как правило, инже-

нерно-педагогические работники образовательного учреждения, по профилю пред-

метной комиссии.  

3.4 Состав Экзаменационной предметной комиссии определяется председа-

телем приемной комиссии. 

 

 

4 Порядок работы Экзаменационной предметной комиссии 

 

4.1 Экзаменационная предметная комиссия осуществляет свою деятельность 

в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положе-

нием. 

4.2 Для выполнения функций и реализации прав Экзаменационная предмет-

ная комиссия взаимодействуют с: 

− Приемной комиссией (взаимодействие по организации вступительных испыта-

ний); 

− предметно-цикловыми комиссиями (разработка экзаменационных материа-

лов – ПЦК 54.02.01 Дизайн (по отраслям), 07.02.01 Архитектура, 20.02.04 Пожарная 

безопасность);  

− с другими структурными подразделениями колледжа. 

4.3 Экзаменационные работы проводятся на листах, подготовленных Экзаме-

национной предметной комиссией, со штампом академии и шифром. 

4.4 Проверка экзаменационных работ проводится анонимно, под шифром. 

4.5 Экзаменационные работы поступающих в Алтайский архитектурно-стро-

ительный колледж шифруются ответственным секретарем приемной комиссии, после 

чего передаются для проверки председателю экзаменационной предметной комис-

сии. 

4.6 Расшифровка работ осуществляется только после проверки экзаменаци-

онных работ, перед перенесением их в экзаменационную ведомость. 
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4.7 На каждой экзаменационной работе поступающих ставится не менее двух 

подписей экзаменаторов. 

4.8 Результаты вступительных испытаний оцениваются по зачетной системе 

(зачет, незачет), проставляются на экзаменационной работе, в экзаменационной ведо-

мости и в экзаменационном листе поступающего. 

4.9 Экзаменационные работы по рисунку оцениваются по критериям, пред-

ставленным в приложении Б.  

4.10 Изменение в состав Экзаменационной предметной комиссии могут быть 

внесены при необходимости по согласованию с председателем приемной комиссии 

либо его заместителем. 

 

5 Делопроизводство 

 

5.1 К документации Экзаменационной предметной комиссии относятся: 

− Положение об экзаменационной предметной комиссии; 

− Положение об апелляционной комиссии; 

− экзаменационные материалы; 

− экзаменационные работы; 

− экзаменационные ведомости; 

− экзаменационные листы поступающих; 

− приказ о составе Экзаменационной предметной комиссии. 

 

 

 


