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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП.17 

«АДМИНИСТРИРОВАНИЕ В БУХГАЛТЕРСКИХ СИСТЕМАХ» 

 

1.1. Область применения программы 
Рабочая программа дисциплины ОП.15 «Администрирование в бухгалтерских системах» 

является частью основной профессиональной образовательной программы КГБПОУ «ААСК» в 

соответствии с ФГОС СПО: 09.02.06 «Сетевое и системное администрирование». 

1.2. Место дисциплины в структуре в структуре ППССЗ: общепрофессиональный цикл 

1.3. Цели и планируемые результаты освоения учебной дисциплины: 

 

Код 

ПК, ОК 
Умения Знания 

ОК 01 распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; анализировать задачу и/или 

проблему и выделять её составные части; 
определять этапы решения задачи; выявлять 

и эффективно искать информацию, 

необходимую для решения задачи и/или 
проблемы; 

составить план действия; определить 

необходимые ресурсы; 
владеть актуальными методами работы в 

профессиональной и смежных сферах; 

реализовать составленный план; оценивать 

результат и последствия своих действий 
(самостоятельно или с помощью 

наставника) 

актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить; 

основные источники информации и 
ресурсы для решения задач и 

проблем в профессиональном и/или 

социальном контексте; 
алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных 

областях; методы работы в 
профессиональной и смежных 

сферах; структуру плана для 

решения задач; порядок оценки 

результатов решения задач 
профессиональной деятельности 

ОК 02 определять задачи для поиска информации; 
определять необходимые источники 

информации; планировать процесс поиска; 

структурировать получаемую информацию; 

выделять наиболее значимое в перечне 
информации; оценивать практическую 

значимость результатов поиска; оформлять 

результаты поиска 

номенклатура информационных 
источников применяемых в 

профессиональной деятельности; 

приемы структурирования 

информации; формат оформления 
результатов поиска информации 

ОК 04 организовывать работу коллектива и 

команды; взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами в ходе 

профессиональной деятельности 

психологические основы 

деятельности  коллектива, 

психологические особенности 

личности; основы проектной 
деятельности 

ОК 09 применять средства информационных 

технологий для решения 
профессиональных задач; использовать 

современное программное обеспечение 

современные средства и устройства 

информатизации; порядок их 
применения и программное 

обеспечение в профессиональной 

деятельности 

ОК 10 понимать общий смысл четко 
произнесенных высказываний на известные 

темы (профессиональные и бытовые), 

правила построения простых и 
сложных предложений на 

профессиональные темы; основные 
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понимать тексты на базовые 

профессиональные темы; участвовать в 
диалогах на знакомые общие и 

профессиональные темы; строить простые 

высказывания о себе и о своей 

профессиональной деятельности; кратко 
обосновывать и объяснить свои действия 

(текущие и планируемые); писать простые 

связные сообщения на знакомые или 
интересующие профессиональные темы 

общеупотребительные глаголы 

(бытовая и профессиональная 
лексика); лексический минимум, 

относящийся к описанию предметов, 

средств и процессов 

профессиональной деятельности; 
особенности произношения; правила 

чтения текстов профессиональной 

направленности 

ПК 1.3. Настраивать стек протоколов TCP/IP и 

использовать встроенные утилиты 

операционной системы для диагностики 

работоспособности сети. 

Использовать программно-аппаратные 

средства технического контроля. 

 

Требования к компьютерным сетям. 

Требования к сетевой безопасности. 

Элементы теории массового 

обслуживания. 

Основные понятия теории графов. 

Основные проблемы синтеза графов 

атак. 

Системы топологического анализа 

защищенности компьютерной сети. 

Архитектуру сканера безопасности. 

ПК 1.5. Читать техническую и проектную 

документацию по организации сегментов 

сети. 
Контролировать соответствие 

разрабатываемого проекта нормативно-

технической документации. 

Использовать техническую литературу и 
информационно-справочные системы для 

замены (поиска аналогов) устаревшего 

оборудования. 

Принципы и стандарты оформления 

технической документации 

Принципы создания и оформления 
топологии сети. 

Информационно-справочные 

системы для замены (поиска) 

технического оборудования. 

ПК 2.2. Устанавливать информационную систему. 

Создавать и конфигурировать учетные 

записи отдельных пользователей и 

пользовательских групп. 
Регистрировать подключение к домену, 

вести отчетную документацию. 

Устанавливать и конфигурировать 
антивирусное программное обеспечение, 

программное обеспечение баз данных, 

программное обеспечение мониторинга. 
Обеспечивать защиту при подключении к 

информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" средствами операционной 

системы. 

Основные направления 

администрирования компьютерных 

сетей. 

Типы серверов, технологию "клиент-
сервер". 

Утилиты, функции, удаленное 

управление сервером. 
Технологии безопасности, 

протоколы авторизации, 

конфиденциальность и безопасность 
при работе в Web. 

Порядок использования кластеров. 

Порядок взаимодействия различных 

операционных систем. 
Классификацию программного 

обеспечения сетевых технологий, и 

область его применения. 
Порядок и основы лицензирования 

программного обеспечения. 

Оценку стоимости программного 
обеспечения в зависимости от 
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способа и места его использования. 

ПК 3.4. Наблюдать за трафиком, выполнять 

операции резервного копирования и 
восстановления данных. 

Устанавливать, тестировать и 

эксплуатировать информационные системы, 
согласно технической документации, 

обеспечивать антивирусную защиту. 

Выполнять действия по устранению 

неисправностей. 

Задачи управления: анализ 

производительности и надежности, 
управление безопасностью, учет 

трафика, управление 

конфигурацией. 
Классификацию регламентов, 

порядок технических осмотров, 

проверок и профилактических работ. 
Расширение структуры, методы и 

средства диагностики 

неисправностей технических 

средств и сетевой структуры. 
Методы устранения неисправностей 

в технических средствах, схемы 

послеаварийного восстановления 
работоспособности сети, 

техническую и проектную 

документацию, способы резервного 
копирования данных, принципы 

работы хранилищ данных. 

Основные понятия информационных 

систем, жизненный цикл, проблемы 
обеспечения технологической 

безопасности информационных 

систем, требования к архитектуре 
информационных систем и их 

компонентам для обеспечения 

безопасности функционирования, 

оперативные методы повышения 
безопасности функционирования 

программных средств и баз данных. 

Основные требования к средствам и 
видам тестирования для 

определения технологической 

безопасности информационных 

систем. 

ПК 3.6. Выполнять замену расходных материалов и 

мелкий ремонт периферийного 

оборудования. 

Осуществлять диагностику и поиск 

неисправностей всех компонентов сети. 

Выполнять действия по устранению 

неисправностей. 

Классификацию регламентов, 

порядок технических осмотров, 

проверок и профилактических работ. 

Расширение структуры, методы и 

средства диагностики 

неисправностей технических 

средств и сетевой структуры. 

Методы устранения неисправностей 

в технических средствах, схемы 

послеаварийного восстановления 
работоспособности сети, 

техническую и проектную 

документацию, способы резервного 
копирования данных, принципы 

работы хранилищ данных. 
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ПК 4.1. Формализовать процессы управления 

инцидентами и проблемами. 
Формализовать процессы технологической 

поддержки. 

Формулировать требования к 

программному обеспечению 

Принимать меры по отслеживанию 

нештатных ситуаций, бесконфликтно 

общаться с клиентами (пользователями), 

проводить очные и заочные консультации. 

Основы конфликтологии, 

технологии работы с клиентом, 
принципы организации работы 

малых коллективов. 

Принципы эффективной 

организации работы подразделений 
технической поддержки 

пользователей и клиентов (ITIL). 

Специализированное программное 
обеспечение поддержки работы с 

клиентами. 

ПК 4.4. Организовывать процесс управления 

инцидентами. 
Принимать меры по отслеживанию 

нештатных ситуаций, бесконфликтно 

общаться с клиентами. (пользователями), 

проводить очные и заочные консультации. 

Основы конфликтологии, 

технологии работы с клиентом, 
принципы организации работы 

малых коллективов. 

Принципы эффективной 
организации работы подразделений 

технической поддержки 

пользователей и клиентов (ITIL). 
Специализированное программное 

обеспечение поддержки работы с 

клиентами. 

Процессы управления службой 
технической поддержки (Service 

Desk). 

ПК 5.1. Оптимизировать работу сервера и 

устранять неполадки с помощью 
инструментальных средств. 

Планировать и поддерживать сетевую 

инфраструктуру. 
Выбирать системное программное 

обеспечение с учетом требований к 

производительности компьютерной сети. 

Выбирать протоколы маршрутизации для 

сети. 

Планировать и реализовывать безопасность 

WLAN инфраструктуры. 
Осуществлять модернизацию файловой 

системы и ядра (для *nix систем). 

Обрабатывать информацию системных 
журналов. 

Настраивать маршрутизацию, 

конфигурировать службу сервера и 
разрешение имен узлов. 

Обеспечивать защиту трафика, настраивать 

удаленный доступ. 

Структурировать и выделять модули сети, 
разрабатывать проекты локальных сетей и 

схемы IP адресации. 

Устанавливать и настраивать 
инфраструктуру открытого ключа, 

использовать технологии шифрования 

файлов для исключения 

несанкционированного доступа к файлам, 

Функциональные возможности 

системного программного 
обеспечения с учетом новых версий. 

Службу каталогов Active Directory. 

Организацию удаленного доступа, 
функционирование 

сертификационных центров, 

подключение посредством VPN. 
Обеспечение безопасной передачи 

данных в локальных, беспроводных 

и Extranet-сетях при помощи 

технологий шифрования данных, 
построение межсетевого экрана. 

Регламенты устранения нештатных 

ситуаций и послеаварийного 
восстановления данных. 

Основы методологии дизайна 

архитектуры сети, в том числе с 
использованием "периметра", 

модульный подход к дизайну. 

Алгоритм разработки проектов 

локальных сетей с использованием 
схем PPDIOO. 

Порядок обеспечения безопасного 

хранения информации, 
использование файловой системы 

EFS. 
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контролировать целостность файловой 

системы. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов  

Общий объем программы 110  

Нагрузка во взаимодействии с преподавателем 95  

в том числе:   

лабораторные работы (всего)   

в том числе:     

лабораторные работы, которые предусматривают 

деление на подгруппы 

  

практические занятия (всего) 44  

в том числе:     

практические занятия, которые предусматривают 

деление на подгруппы 
44  

контрольные работы   

курсовая работа (проект)   

Самостоятельная работа обучающегося 

(всего) 

3  

Промежуточная аттестация в форме экзамен  
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование разделов и 

тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся 
Объем часов 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Тема 1. 

Основные понятия системы 

1С:Предприятие. Объекты 

конфигурации и встроенный 

язык программирования 

Содержание учебного материала 10 ОК 01, ОК 02, 

ОК04, ОК 09, 

ОК 10 

ПК 1.3, ПК 1.5, 

ПК 2.2, ПК 3.4, 

ПК 3.6, ПК 4.1, 

ПК 4.4, ПК 5.1 

Концепции платформы 1С. Работа с системой в режимах Предприятие и 
Конфигуратор. Варианты работы системы. Понятия конфигурации и поставки 

конфигурации; данные и объекты метаданных; хранилище данных. 

Предопределенные данные. Общие объекты: подсистемы, роли, языки. 
Прикладные объекты: константы, справочники, перечисления, регистры, планы 

счетов, документы, отчеты и обработки, планы видов характеристик. Работа с 

объектами: создание, копирование, удаление, сортировка контроль ссылочной 
целостности. Виды программных модулей и их расположение. Основные 

операторы языка программирования, его встроенные функции. Атрибуты и методы 

объектов конфигурации. Базовые приемы написания программных модулей с 
помощью встроенного языка программирования. Использование конструкторов 

при разработке конфигураций. 

 

Практические занятия (8/8) 
№1 Общие приемы работы с объектами конфигурации   

№2 Основные свойства объектов конфигурации 

№3 Индексирование реквизитов объектов 

№4 Базовые приемы написания программных модулей 

 

Тема 2. 

Работа с запросами 

Содержание учебного материала 6 ОК 01, ОК 02, 

ОК04, ОК 09, 

ОК 10 

ПК 1.3, ПК 1.5, 

ПК 2.2, ПК 3.4, 

ПК 3.6, ПК 4.1, 

ПК 4.4, ПК 5.1 

Основные языковые конструкции и синтаксис запросов; операторы. Виды 

соединений в запросах. Условия и группировки. Параметры языка запросов. 
Виртуальные таблицы. Конструктор и консоль запросов. Упорядочивание и вывод 

результатов запросов. Вложенные запросы. Система компоновки данных. 

 

Практические занятия (8/8) 
№5 Описание запроса, его полей и источников в системе 1С: предприятие. 

№6 Фильтрация, группировка и упорядочивание результатов запроса 

№7 Выражения в языке запросов системы 1С: Предприятие 
№8 Основные приемы работы 
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Тема 3. 

Конфигурирование и 

программирование 

оперативных учетных и 

управленческих задач 

Содержание учебного материала 6 ОК 01, ОК 02, 

ОК04, ОК 09, 

ОК 10 

ПК 1.3, ПК 1.5, 

ПК 2.2, ПК 3.4, 

ПК 3.6, ПК 4.1, 

ПК 4.4, ПК 5.1 

  

Виды учетных показателей. Регистры как средство учета показателей. Структура 
регистров: измерения, ресурсы и реквизиты.  Регистры сведений и накопления. 

Оборотные и регистры остатков. Период регистров. Движения по регистрам и 

способы записи в них информации. Оперативное и неоперативное проведение 
документов. Партионный учет. Получение данных из регистров. 

 

Практические занятия (4/4) 
№9 Механизм транзакций 

№10 Механизм блокировок 

 

Тема 4. 

Конфигурирование и 

программирование задач 

бухгалтерского учета 

Содержание учебного материала 15 ОК 01, ОК 02, 

ОК04, ОК 09, 

ОК 10 

ПК 1.3, ПК 1.5, 

ПК 2.2, ПК 3.4, 

ПК 3.6, ПК 4.1, 

ПК 4.4, ПК 5.1 

 

План счетов. Виды и реквизиты счетов. Реализация аналитического учета на счетах 

с помощью субсчетов и механизма субконто. Количественные счета. Регистры 

бухгалтерии, их структура и регистраторы. Проведение документов. Операции и 
проводки документов. Журнал проводок. Ручные операции. Корректировка 

движений документов. Бухгалтерские итоги. Механизмы учета себестоимости. 

Создание бухгалтерских отчетов. 

 

Практические занятия (8/8) 
№11 План счетов 

№12 Субсчета и субконто 
№13 Ручные операции и бухгалтерские отчеты 

№14 Проводки и движение документов 

 

Тема 5. 

Разработка интерфейсов и 

ролей пользователей 

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02, 

ОК04, ОК 09, 

ОК 10 

ПК 1.3, ПК 1.5, 

ПК 2.2, ПК 3.4, 

ПК 3.6, ПК 4.1, 

ПК 4.4, ПК 5.1 

 

Взаимосвязь подсистем и интерфейсов. Главное меню. Рабочий стол. Панели 

инструментов. Определение интерфейсов и ролей. Способы редактирования прав 

доступа. Ограничение прав доступа программными средствами. Подключение и 
работа с внешними отчетами и обработками. 

 

Практические занятия (4/4) 
№15 Создание пользователей и интерфейсов. 

№16 Настройка ролей пользователей 

 

Тема 6. 

Отладка приложений 

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02, 

ОК04, ОК 09, 

ОК 10 

ПК 1.3, ПК 1.5, 

ПК 2.2, ПК 3.4, 

Понятия отладки и тестирования модулей и приложений. Запуск 1С:Предприятия в 
режиме отладки. Особенности отладки для файлового и клиент-серверного 

режимов работы. Пошаговая отладка, точки остановки. Использование табло. 

Исследование свойств объектов посредством отладчика. 

 

Практические занятия (4/4) 
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№17 Режим отладки. 

№18 Пошаговая отладка, точки остановки 

 ПК 3.6, ПК 4.1, 

ПК 4.4, ПК 5.1 

Тема 7. 

Администрирование в 

системе 1С 

Содержание учебного материала 6 ОК 01, ОК 02, 

ОК04, ОК 09, 

ОК 10 

ПК 1.3, ПК 1.5, 

ПК 2.2, ПК 3.4, 

ПК 3.6, ПК 4.1, 

ПК 4.4, ПК 5.1 

 

Функции администратора ИБ. Архивирование данных. Выгрузка, загрузка 
информационной базы. Сравнение и объединение конфигураций. Обновление 

конфигураций. Управление доступом пользователей. Настройка журнала 

регистрации. Тестирование и исправление информационной базы. Тестирование 
структуры БД. 

 

Практические занятия (8/8) 
№19 Администрирование информационной базы. 

№20 Выгрузка и загрузка информационной базы 

№21 Сравнение и объединение конфигураций. 

№22 Обновление конфигураций 

 

Самостоятельная работа 3  

Создание информационной базы по индивидуальным заданиям   

Всего: 95  
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 3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия лаборатории: 

Мастерская "ИТ-решения для бизнеса на платформе "1С: Предприятие 8" 

 

№ 

п/п 
Наименование учебного оборудования 

Единица 

измерения 
Количество 

1 2 3 4 

Учебно-лабораторное оборудование 

Комплекс учебно-лабораторного оборудования: 

1.  
МФУ А4(ЧБ) 

Шт. 1 

  
МФУ А3 цвет 

Шт. 1 

3.  Проектор Шт. 2 

  Экран для проектора 
Шт. 1 

5.  Проектор Шт. 1 

6.  Экран для проектора Шт. 2 

  Сервер 
Шт. 1 

8.  Персональный компьютер Шт. 13 

9.  Системный блок Шт. 1 

  Монитор Шт. 52 

11.  Монитор Шт. 1 

12.  ИБП Шт. 13 

13.  ИБП Шт. 1 

14.  Коммутатор Шт. 1 

15.  ИБП серверный Шт. 1 

16.  Маршрутизатор Wi-fi Шт. 1 

  Интерактивный стол Шт. 2 

  
Телевизор 

Шт. 5 
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  Комплект unikit лекционный 
Шт. 1 

Учебно-производственное оборудование 

1.  Стол учебный 
Шт. 

15 

2.  Кресло компьютерное  
Шт. 

17 

3.  Стул конференц-зала/ конференц. кресло 
Шт. 

30 

Программное и методическое обеспечение 
 

1.  OC Windows Server 2016 Шт. 1 

2.  ОС Windows 10 Pro Шт. 14 

3.  Пакет программного обеспечения 1С: 

Предприятие 8 
Шт. 1 

4.  Microsoft Office Шт. 15 

 

Информация об имеющейся для реализации образовательной программы учебно-

материальной базе размещается на официальном сайте учреждения в информационно-

коммуникационной сети «Интернет». 

Информационное обеспечение обучения. 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы: 

 12 компьютеров обучающихся и 1 компьютер преподавателя (аппаратное обеспечение: не 

менее 2 сетевых плат, процессор не ниже Core i3, оперативная память объемом не менее 8 

Гб; HD 500 Gb или больше программное обеспечение: операционные системы Windows, 

UNIX, пакет офисных программ, пакет САПР); 

 Типовой состав для монтажа и наладки компьютерной сети: кабели различного типа, 

обжимной инструмент, коннекторы RJ-45, тестеры для кабеля, кросс-ножи, кросс-панели 

(в закупе); 

 Необходимое лицензионное программное обеспечение для администрирования сетей и 

обеспечения ее безопасности (в закупе); 

 Сервер в лаборатории (аппаратное обеспечение: не менее 2 сетевых плат, 8-х ядерный 

процессор с частотой не менее 3 ГГц, оперативная память объемом не менее 16 Гб, 

жесткие диски общим объемом не менее 2 Тб, программное обеспечение: Windows Server 

2012 или более новая версия, лицензионные антивирусные программы, лицензионные 

программы восстановления данных, лицензионный программы по виртуализации.)   

 Технические средства обучения: 

 Компьютеры с лицензионным программным обеспечением 

 Проектор 
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3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

3.2.1. Печатные издания 

1. С.А. Харитонова «Компьютерная бухгалтерия 8.2 с новым планом счетов»–2-е изд.испр.-

М., 2010.-203с. 

2. Станислав Митичкин «Программирование на 1С», «Учебник по 1С» www.mista.ru 

3. Радченко М.Г., Хрусталева Е.Ю., 1С:Предприятие 8.1. Практическое пособие 

разработчика. Примеры и типовые приемы, изд. ООО "1С-Паблишинг", 2013 г. 

4. Алексеев А., Безбородов А. 1С: предприятие 8.1 конфигурирование и 

администрирование – 1С, 2010. 

5. Горшенин Сергей «Методическое пособие по курсу: «Настройка и сопровождение 

системы программ 1С:Предприятие» Компонента «Бухгалтерский учет» С.-П., 2009.-114с. 

6. Михайлов С.Е. «1С Программирование как дважды два. Самоучитель.» -СПб.: Тритон, 

2010. –173с 

7. Чистов Д.В. «Хозяйственные операции в компьютерной бухгалтерии (Новый план счетов) 

Учебное пособие» -М, 460с. 

 

3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. http://www.intuit.ru – Интернет-Университет информационных технологий – 

ИНТУИТ.РУ 

2. http://www.ict.edu.ru –  Информационно-коммуникационные технологии в образовании 

3. http://www.1c.ru – Официальный сайт компании 1С 

 

 

http://www.mista.ru/
http://v8.1c.ru/metod/books/book.jsp?id=187
http://v8.1c.ru/metod/books/book.jsp?id=187
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения 
Формы и методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках 

дисциплины: 

 

Понятие алгоритмизации, свойства 

алгоритмов, общие принципы построения 

алгоритмов, основные алгоритмические 

конструкции. 

Эволюцию языков программирования, их 

классификацию, понятие системы 

программирования. 

Основные элементы языка, структуру 

программы, операторы и операции, 

управляющие структуры, структуры 

данных, файлы, классы памяти. 

Подпрограммы, составление библиотек 

подпрограмм. 

Объектно-ориентированную модель 

программирования, основные принципы 

объектно-ориентированного 

программирования на примере 

алгоритмического языка: понятие классов и 

объектов, их свойств и методов, 

инкапсуляции и полиморфизма, 

наследования и переопределения. 

Оценка в рамках текущего контроля 

результатов выполнения индивидуальных 

контрольных заданий, результатов 

выполнения практических работ, устный 

индивидуальный опрос. 

Письменный опрос в форме тестирования 

 

Перечень умений, осваиваемых в рамках 

дисциплины: 

 

Разрабатывать алгоритмы для конкретных 

задач. 

Использовать программы для графического 

отображения алгоритмов. 

Определять сложность работы алгоритмов. 

Работать в среде программирования. 

Реализовывать построенные алгоритмы в 

виде программ на конкретном языке 

программирования. 

Оформлять код программы в соответствии 

со стандартом кодирования. 

Выполнять проверку, отладку кода 

программы. 

Экспертное наблюдение и оценивание 

выполнения практических работ. 

Текущий контроль в форме защиты  

практических работ 

 

Промежуточной аттестацией по учебной дисциплине является экзамен. 
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