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Инструкция по работе в ИС «Система город. Образование». 

Заведующие отделениями 

Добавление (зачисление) студентов 

Для добавления студента в систему надо знать его 

• ФИО, 

• дату рождения, 

• гражданство, 

• уровень образования, 

• дату окончания школы, 

• группу, 

• номер и дату приказа о зачислении. 

 

1. Зайти в «Пользователи» - «Студенты» 

2. Справа заполнить все поля: 

 

3. Нажать кнопку «Добавить студента». 
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Отчисление студентов 

(в т.ч. в академический отпуск и в армию) 

 

Для отчисления студента надо знать  

• номер и дату приказа об отчислении 

• причину отчисления. 

 

1. Зайти в «Пользователи» - «Студенты» 

2. Ввести фамилию студента и нажать кнопку «Применить» 

 

3. Выбрать студента, нажать «Действия» - «Отчисление» 
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4. Заполнить поля: 

• Причина 

• Номер приказа 

• Дата приказа 

• Действует с (может совпадать с датой приказа) 

5. Нажать «Отчислить» 

 


